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Legislacao Federal
> Lei Federal n© 4,320 de 17/03/1964

Definicao Adiantamento

Artigo 68 - O regime de adiantamento € aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotacdo prépria, para o fim de realizar despesas
gque nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.
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Legislacao Federal
> Decreto Lei 200 de 25/02/1967

Artigo 74, § 3° - Em casos excepcionais, quando houver despesa nao atendivel pela via bancaria, as
autoridades ordenadoras poderao autorizar suprimentos de fundos, de preferéncia a agentes afiancados,
fazendo-se os langamentos contabeis necessarios e fixando-se prazo para comprovacao dos gastos.

Artigo 80, § 3° - As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que nao impugnadas pelo ordenador,
serao escrituradas e incluidas na sua tomada de contas, na forma prescrita; quando impugnadas, devera o
ordenador determinar imediatas providéncias administrativas para a apuracdo das responsabilidades e

imposicdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de
Contas.

Artigo 81, § Unico - O funcionario que receber suprimento de fundos, na forma do disposto no art. 74, § 39,
é obrigado a prestar contas de sua aplicacdo procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se nao
o fizer no prazo assinalado.
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Legislacao Federal

» Decreto 93.872 de 23/12/1986

Artigo 45 - Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira responsabilidade,
podera ser concedido suprimento de fundos a servidor, sempre precedido do empenho na dotacgao
propria as despesas a realizar, e que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao,
nos seguintes casos (Lei n° 4.320/64, art. 68 e Decreto-lei n® 200/67, § 3° do art. 74):

I - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos especiais, que exijam
pronto pagamento;

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em regulamento; e
IIT - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso,
nao ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da Fazenda e Planejamento.
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Legislacao Federal

> Lei Federal n© 8.666/93, de 21/06/1993 - Lei de Licitacoes

Artigo 24 -E dispenséavel a licitacdo:

II - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na
alinea "a", do inciso II do artigo anterior (Art. 23. II - para compras e servicos nao referidos
no inciso anterior a) convite - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e para alienagdoes, nos
casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra
ou alienagao de maior vulto que possa ser realizada de uma so vez;
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Legislacao Federal

» Decreto n© 9.412/18, de 18/06/2018
Altera o valor do convite

Art. 19 Os valores estabelecidos nos incisos I e IT do caput do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, ficam atualizados nos seguintes termos:

IT - para compras e servicos nao incluidos no inciso I:

a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art23i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art23i
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Legislacao Estadual
> Lei Estadual n© 10.320, de 16/12/1968

. DispOe sobre os sistemas de controle interno da gestdo financeira e orcamentaria do Estado.

Decretos:

1 - Decreto n© 45.085 de 31/07/2000:

. Institui o Sistema Eletronico de Contratacoes (BEC)

. Cartao de compras (atual Cartao de Pagamento de Despesas)

. Limite por cartao: Dispensa de Licitacao (Lei n© 8.666/93)

. Abrangéncia: Administracao Direta, Autarquias e Fundacgdes

. Portador do cartao: ordenador de despesa ou servidor por ele autorizado
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Legislacao Estadual

1 - Decreto n© 45.085 de 31/07/2000:

= 1 cartdo para cada item de despesa (combustivel, material de consumo etc.)

= Prestacao de Contas:

= Necessidade de formalizacdo e apresentacdo da documentacdao comprobatoria
das despesas realizadas por parte do responsavel pelo adiantamento.

= Analise e aprovacao da mesma pelo ordenador de despesas

= Acompanhada pelo Departamento de Controle e Avaliacao da Secretaria da
Fazenda e Planejamento e pelo Tribunal de Contas do Estado
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Legislacao Estadual
2 - Decreto n© 46.543 de 14/02/2002:

= Altera a denominacao do cartao de compras para cartao de pagamento de despesas.
. Retira o limite de valor do cartao, para despesa em regime de adiantamento, referentes a
diarias, verba de representacao e operacgoes policiais.

3 - Decreto n© 53.980 de 29/01/2009:

. Regulamenta o regime de adiantamento previsto nos artigos 38 a 48 da Lei n°® 10.320, de
16 de dezembro de 1968.
. Extingue a possibilidade de realizar despesas com diarias pelo regime de adiantamento
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Legislacao Estadual
3 - Decreto n© 53.980 de 29/01/2009:

Da competéncia ao Comité de Qualidade da Gestdao Publica - CQGP para editar

legislacao complementar
Restringe as despesas a serem realizadas pelo regime de adiantamento, quais

sejam:

v Gastos decorrentes de despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagcao nao

permita delongas;
v Despesa de conservacao, inclusive as relativas a combustivel e material de

ConNsumo;
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Legislacao Estadual
3 - Decreto n© 53.980 de 29/01/2009:

v Despesas miudas e de pronto pagamento;

v' Transportes em geral;

v' Diligéncias policiais e administrativas para operacoes fazendarias;

v' Representacao eventual e gratificacdao de representacao;

v Pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Governador ou por expressa
disposicao de lei.

. Restringe a utilizacao do item despesa miuda e de pronto pagamento, sendo possivel a
realizacao das seguintes despesas:

v Com selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e la
pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisicao avulsa no interesse publ
livros, jornais, revistas e outras publicacgoes;

v Com encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

v Com artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préprio ou imediato;

v' Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.
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Legislacao Estadual
4 - Decreto n© 60.812 de 30/09/2014.

v Transfere ao Departamento de Financas do Estado o acompanhamento e
controle da utilizacao do cartao de pagamento de despesas do Governo do
Estado de Sao Paulo.

13



GOVERNO DO ESTADO Fazenda e Planejamento

' SAO PAULO Secretaria da

SAO PAULO SAQ TODOS

Legislacao Estadual
Resolucoes:

1 - Resolucao SF 15 de 02/05/2001:

= Obrigatoriedade de assinatura de Termo de Responsabilidade de Uso e Guarda
do Cartao de Pagamento de Despesas.

= Controle de utilizacao mediante senha de acesso.

= Cartao: contém coddigos do 6rgao ou entidade, da UGE, da natureza de despesa,
nome e CPF do portador, nimero da agéncia e da conta corrente identificadora do
cartao.

= Consisténcia: ramo de atividade do empreendimento onde sera efetuada a
despesa deve estar relacionado com a finalidade do cartao.

= Exemplo: Cartao para compra de gasolina (item de despesa) s6 pode ser usado
em postos de gasolina (ramo de atividade).
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Cartao de Pagamento de Despesas — Modelo Atual

Cantral de Atendimento BB: 0800 S79 0908

Assinasurs Ausorizads. Authorized Sigrature.

# BANCODOBRASIL
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Legislacao Estadual

1 — Resolucao SF 15 de 02/05/2001:

= Finalidade especifica: cada cartdao, para o mesmo titular, correspondera a um
itemm de despesa orcamentaria, podendo cada responsavel ter até dois cartoes,
desde que para despesas de itens diferentes.

= Periodo de aplicacao: 30 dias subsequentes a disponibilidade de recursos.

= Proibicdo de saques: excecao para pagamento de diarias, que deverdao ser
depositadas ou transferidas de imediato para a conta de cada beneficiario,
anexando ao processo de prestacao de contas os respectivos comprovantes.
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Legislacao Estadual

2 — Resolugcao SF 27 de 17/07/2001:
) Permissdao para saques com percentuais especificos para cada item de despesa.

3 - Resolucao CEGP 7 de 04/03/2002:
) Modifica os percentuais e os itens de despesa em que sao permitidos saques.

4 — Resolucao SS 142/05:
. Obriga a utilizacao do cartdo de pagamento de despesas na Secretaria de Saude.

5 - Resolucao CQGP 1 de 12/02/2008:
e Proibe sagues no cartao.
) Determina a publicacao dos gastos na internet
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Legislacao Estadual

6 — Resolucao SF 9 de 04/03/2008:

) Determina o limite de R$ 100,00 para o Cartao de Pagamento de Despesas a cada tipo de
aquisicao de bens e de prestacdao de servicos com as despesas miudas e de pronto pagamento
— DMPP.

7 — Resolucao SF 12 de 24/03/2008:
e Determina que os cartdes nao utilizados por 3 e 12 meses serao inativados e cancelados,

respectivamente.
8 - Resolucao SF 50 de 17/10/2008 (substituida pela Resolucao SF-104 de 27/11/2017):

. Limita em R$200,00, a cada tipo de aquisicao das escolas estaduais, para Despesas Miudas
de Pronto pagamento.
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Legislacao Estadual

9 - Resolugao SF-101 de 22/11/2017:

. Obriga a utilizacao do cartao de pagamento de despesas na Secretaria da Fazenda e
Planejamento.

10 — Resolucao SF-104 de 27/11/2017 (substitui a Resolucao SF-50 de 17/10/2008):

. Determina o limite de 10 Unidades Fiscais do Estado - UFESP’s para o Cartao de
Pagamento de Despesas a cada tipo de aquisicao de bens e de prestacao de servicos com as
despesas miudas e de pronto pagamento.
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Secretaria da
Fazenda e Planejamento

Naturezas de Despesa utilizadas no cartao em 2023
Portaria CO-02/2017 e alteracoes posteriores

Natureza de
Despesa Descri¢ao
33903010 GENEROS ALIMENTICIOS
33903012 MATERIAL DE CAMA
33903013 MT. REFEIT.COPA E COZINHA
33903014 MATERIAL DE LIMPEZA
33903015 ART.DE HIGIENE PESSOAL
33903019 LUBRIFICANTE AUTOMOTIVO
33903021 GASOLINA
33903022 OLEO DIESEL
33903023 ALCOOL
33903024 OUTROS COMBUSTIVEIS E LUB
33903025 GASOLINA AUTOMOTIVA-REEMBOLSO
33903028 DIESEL AUTOMOTIVO-REEMBOLSO
33903030 MEDICAMENTOS E INSUMOS FARMACEUTICOS
33903031 MATERIAL MEDICO,HOSPITALAR E ODONTOLOGICO
33903032 MATERIAL USO LABORATORIAL
33903034 MATERIAL USO VETERINARIO
33903035 MED DECIS3O JUDICIAL
33903036 OUT.MAT.CONS.DECORRENTE DE DECISAO JUDICIAL
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Naturezas de Despesa utilizadas no cartao em 2023
Portaria CO-02/2017 e alteracoes posteriores

Natureza de
Despesa

Descricao

33903039

MATERIAL ESPORTIVO E DE LAZER

33903041

MATERIAL DE ESCRITORIO PAPELARIA E IMPRESSOS

33903050

PECAS DE REPOSICAO E ACESSORIOS

33903051

FERRAM.AVULSAS NAO ACION.P/FORCA MOTRIZ

33903052

MATERIAL P/ CONSERVACAO E MANUT. DE IMOVEIS

33903053

PECAS E ACESSORIOS VIATUR

33903054

MATERIAL INSTALACAO ELETRICA E ELETRONICA

33903055

MATERIAL PARA TELECOMUNICACOES

33903060

MATERIAIS E SUPRIMENTOS DE INFORMATICA

33903061

PECAS E ACESSOR.E COMPONENTES DE INFORMATICA

33903063

FARDAMENTO,VESTUARIO,UNIFOR,TECIDO, AVIAMENT

33903064

PECAS P/VIATURAS PELO REGIME DE ADIANTAMENTO

33903065

PECAS E ACESS.P/VIATURAS ESCOLTA/CUSTODEADOS

33903066

MATERIAL PROT.SEGUR.SOCORRO E SOBREVIVENCIA

33903080

ANIMAIS PARA ABATE EXPERIMENTO E SEMEM

33903082

SEMENTES E MUDAS DE PLANTAS

33903090

OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

33903343

LOCACAO DE VEICULOS, AERONAVES E OUTROS
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Secretaria da
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Naturezas de Despesa utilizadas no cartao em 2023
Portaria CO-02/2017 e alteracoes posteriores

Natureza de
Despesa Descri¢ao
33903345 OUTRAS DESP.C/TRANSPORTES E LOCOMOCAO
33903351 PASSAGENS AEREAS-VOOS NACIONAIS
33903914 EXAMES LABORATORIAIS
33903916 GAS MEDICINAL (SERV.DE FORNEC. E LOCACAOQ)
33903919 LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
33903920 INSTAL.MANUT.DE EQUIP.DE
33903923 DESP.MIUDAS E DE PRONTO PGTO.SEV.MIL.SEG.PESS
33903925 CORREIOS E TELEGRAFOS
33903928 SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL
33903930 DESP.RELACIO.SOLUCAO DE DISPUTAS CONTRATUAIS
33903936 DEDETIZACAO
33903945 OUTROS SEGUROS
33903959 SERVICOS DE SOCORRO E SALVAMENTO
33903963 INSTAL.REP.MAN.DIV./PORTA
33903966 COLETA DE LIXO HOSPITALAR_E DE LABORATORIO
33903967 SERV.ESP.SAUDE,INCLUI JUD
33903973 FORNEC.ALIMENTACAO PREPAR
33903978 MANUTENCAO DE VIATURAS ESCOLTA DE CUSTODIADOS
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' SAO PAULO

Secretaria da
Fazenda e Planejamento

Naturezas de Despesa utilizadas no cartao em 2023
Portaria CO-02/2017 e alteracoes posteriores

Natureza de
Despesa

Descri¢ao

33903979

CONSERVACAO E MANUTENCAO DE IMOVEIS

33903980

CONSERV.MANUTENC.DE BENS MOVEIS E EQUIPAMENT

33903983

SERVICOS GRAFICOS

33903985

SERVICO DE MANUTENCAO DE VIATURAS POLICIAIS

33903993

VERBA DE REPRESENTACAO

33903994

OPERACOES POLICIAIS

33903995

MANUTENCAO DE VIATURAS PELO REG.ADIANTAMENTO

33903999

OUTROS SERVICOS E ENCARGO

33904012

SUPORTE A USUaRIOS DE TI

33904015

MANUTEN¢3O DE EQUIPAMENTOS DE TI

33904801

AUXILIOS A PESSOAS FISICAS
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Aperfeicoamentos - realizados a partir de 2008

Insercao de informacoes da despesa com cartdes na pagina “Prestando Contas” no site da
Secretaria da Fazenda e Planejamento.

Vedacao de saques em dinheiro por toda a administracao publica.

Limitacdao dos gastos de despesa miuda em até 10 UFESPs por tipo de aquisicao de bem
Oou servigo.

Cancelamento de cartdes nao utilizados nos ultimos 12 meses e inativacao dos cartdes
nao usados nos ultimos 3 meses.

Revisao, Atualizacao e Consolidacao da Legislacao relativa ao adiantamento.
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1 — Unidade utiliza | 2 — Unidade destina os recursos para o cartdo,
recursos alocados na identificando o item de despesa e o CPF do servidor
Dotagdo Orcamentaria publico, responsavel pelo adiantamento

L

6 —= O Ordenador de Despesa atesta as despesas realizadas e encaminha oﬂ\‘ 3 — Apds o recebimento
processo para o setor de finangas da UA. Acompanhamento: Departamento de dos recursos
Controle e Avaliagao e Tribunal de Contas do Estado financeiros, o servidor
) realiza as despesas de
o acordo com o art. 39 da
T T~ Lei 10.320/68 e
— T S Decreto 53.980/09, no

5 — Recolhimento automatico dos 4 — Esgotado o prazo :_:ie utlllzar;acru prazo de ate 30 dias

- . dos recursos, 0 servidor devera
recursos nao utilizados,

. realizar a prestacao de contas
revertendo o saldo para a dotacdo P ¢

orcamentana da unidade
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Diferencas entre o Cartao de pagamento do Governo Federal e o
Cartao de Pagamento de Despesas do Governo Estadual

Governo Federal Governo Estadual
Tipo Cartdo de crédito Cartdo de débito
Aceitagao |Internacional Nacional
Limite Definido pelo Ordenador de Despesa Até RS 17,6 mil/cartdo
Alto escalao governamental e responsa- |Ordenador de despesas ou
Portador , . .
vel pelo suprimento de fundos responsavel designado
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Diferencas entre o Cartao de Pagamento do Governo Federal e o
Cartao de Pagamento de Despesas do Governo Estadual

Governo Federal Governo Estadual

Permitido até 30% do total da despesa
anual do oérgao ou entidade, autorizado
Saque por Ministro de cada Pasta. Poderdo ser | Nao € permitido
superiores a este limite em 6rgaos
essenciais
Tipo de Cada cartdo so6 paga 1 item
Paga qualquer despesa
Despesa de despesa
Prazo de 90 dias (suprimento de fundos) e sem 30 dias
Utilizacao prazo para o alto escaldo
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Quem pode comprar?
Responsavel pelo Adiantamento - servidor publico estadual.

Quando pode comprar?

A partir da disponibilizacao de recursos financeiros no cartdao de pagamento de despesas do
responsavel, com prazo de utilizacao de até 30 dias, improrrogavel.

O que pode comprar?

Os gastos com adiantamento estao previstos na Lei estadual n© 10.320/68.
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Como ¢ feita a prestacao de contas?

e A prestacao de contas é feita como disposta na Lei Organica do TCE (LC 709 de
14/01/1993)

e Artigo 42: Os responsaveis pelas unidades de despesa deverao, mensalmente,
comunicar ao Tribunal de Contas as entregas de numerario levantado sob o regime
de adiantamento, relacionando o servidor que o recebeu e a quantia recebida.

e Artigo 43 -O processo de prestacao de contas relativas a adiantamento feito a
servidor publico da administracao direta e autarquias, empresas publicas, sociedades
de economia mista e fundacoes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico estadual
ou municipal, devera ser constituido de comprovantes originais de despesa, cuja
autorizacao, por quem de direito, devera constar expressamente dos autos.

31



SAO PAULO Secretaria da
GOVERNO DO ESTADO Fazenda e Planejamento

SAO PAULO SAQ TODOS

Como ¢ feita a prestacao de contas?

e A prestacdao de contas é feita como disposta na Lei Organica do TCE (LC 709 de
14/01/1993)

e Artigo 44 -A prestacao de contas de adiantamento, relativa a operacoes policiais de
carater reservado far-se-a semestralmente, em um so processo, dentro de 60
(sessenta) dias contados do recebimento do ultimo adiantamento do semestre,
através de balancete assinado pelo responsavel, conferido pela autoridade superior,
se for o caso, e aprovado pelo Secretario de Estado da Seguranca Publica.

e Artigo 46 -As despesas processadas no regime de adiantamento, para atender
gastos com representacdao de gabinete e operacgoes policiais de carater reservado,
constituirao processo autbnomo, ...

e Artigo 47 -O Tribunal de Contas podera: II -estabelecer a verificagao “in loco” dos
documentos comprobatorios;
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Como é feita a prestacao de contas?

Em processo proprio com:

1.

2
3.
4,
3

v kB

copia da nota de empenho;

comprovante de depdsito bancario;

extrato bancario da conta especifica para adiantamento;

balancete das despesas;

comprovantes originais das despesas, contendo declaracdo do responsavel pelo recebimento do
material ou servico, quando for o caso; autorizacao do ordenador da despesa;

relacao das despesas realizadas;

comprovante do cartdo ou extrato da conta bancaria, abrangendo toda a movimentacao,
inclusive o da devolugao do saldo;

copias dos avisos de pagamentos do cartdao de pagamento de despesas ou dos cheques
emitidos;

guia de recolhimento de depdsito na conta Unica referente ao valor do saldo nao utilizado, se
houver.

exame analitico efetuado pelo 6rgao, ratificado pela autoridade competente;
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Quem fiscaliza?

Controle Interno — Controladoria Geral do Estado

Controle Externo - Assembleia Legislativa com o apoio do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo

Também sdo feitos os controles prévios pelo ordenador de despesa e pelo setor de finangas da
Unidade.

Transparéncia

Documentagao comprobatdria nos respectivos processos de prestacao de contas, disponivel nas
proprias unidades para auditoria interna e externa.

Acesso ao Sistema de Gerenciamento da Execucao Orcamentaria SIGEO, disponivel para
consulta nas liderancas partidarias e na biblioteca da Assembleia Legislativa para a populagao.

Toda a movimentacao é disponibilizada no site da Secretaria da Fazenda e Planejamento, endereco
eletrénico: https://portal.fazenda.sp.gov.br/acessoinformacao/Paginas/Consultas.aspx
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Despesas em Regime de Adiantamento:
2018-2023
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Despesas em Regime de Adiantamento:
2018-2023
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Despesas com Cartao: 2018 - 2023
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Despesas com Cartao por Secretaria - 2023

Valores e % do Total das Despesas com Cartao

SECRETARIA DA SAUDE;
8.317.076,81 ; 29%

SECRETARIA DA
SEGURANCA PUBLICA;
10.090.475,17 ; 35%

SECRETARIA ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA;
6.108.866,90 ; 21%

Demais ; 3.506.779,64 ; SECRETRIA DE DESENVOLVIMENTO
12% ECONOMICO;
1.045.900,00 ; 3%

Fonte: SIGEO
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FIM

Data da Atualizagao: 11/01/2024
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